23

Утвержден 

Распоряжением Контрольно-счетной палаты

городского округа Люберцы
Московской области

                                                                                                                                 от 23.05.2017  №59-Р
РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЛЮБЕРЦЫ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(рассмотрен Коллегией Контрольно-счетной палаты городского округа Люберцы Московской области от 23.05.2017 г., протокол № 14)
Люберцы
2017 год
Содержание
	1.Общие положения
	3

	2. Порядок принятия решений по вопросам, не урегулированным                                                    

настоящим Регламентом
	3

	3.Направления деятельности Контрольно-счетной палаты                                                                 
	3

	4.Обязанности заместителя Председателя   Контрольно-счетной палаты                                         
	3

	5.Обязанности аудитора    Контрольно-счетной палаты 
	4

	6.Коллегия
	6

	7.Организация планирования работы и отчетность Контрольно-счетной палаты                            
	7

	8.Порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий                                                                                                                    
	8

	 9.Порядок исполнения поручений в Контрольно-счетной палате                                                        8
10.Контроль за исполнением поручений                                                                                                 8
11.Основные правила организации делопроизводства                                                                           9
12. Порядок подготовки, внесения и рассмотрения правотворческой инициативы по вопросам деятельности Контрольно-счетной палатой                                                                                            9
13.Порядок подготовки и принятия распоряжений в Контрольно-счетной палате                             9
14.Порядок привлечения специалистов (экспертов) к выполнению работ (оказанию услуг) для обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты                                                                      11
15.Порядок рассмотрения запросов депутатов и правоохранительных органов, работы с обращениями граждан и организаций, прием граждан                                                                         12
16.Порядок представления интересов Контрольно-счетной палаты
17.Ответственность за несоблюдение требований, установленных настоящим 
Регламентом

	  8

  9
  9

  9

  10
  11

  12

  13

  14




Приложения

	Приложение № 1.
	Направления деятельности Контрольно-счетной палаты                          

	Приложение № 2.
	Форма Протокола заседания коллегии Контрольно-счётной палаты       

	Приложение № 3.

	Форма типового задания на выполнение работ (оказание услуг)                                                                                                               



1.Общие положения

1.1.Регламент Контрольно-счетной палаты городского округа Люберцы (далее – Регламент)  определяет внутренние вопросы деятельности, распределение функций и обязанностей между сотрудниками, порядок ведения дел, проведения контрольной, экспертно-аналитической и иной деятельности.

1.2.В своей деятельности Контрольно-счетная палата городского округа Люберцы (далее - Контрольно-счетная палата) руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Московской области, Уставом городского округа Люберцы Московской области, Положением о Контрольно-счетной палате и настоящим Регламентом.

2. Порядок принятия решений по вопросам, не урегулированным настоящим Регламентом

2.1.По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, если установление порядка их решения не относится в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ и Положением о Контрольно-счетной палате к исключительному предмету Регламента, решения принимаются Председателем Контрольно-счетной палаты (далее – Председатель) и вводятся в действие распоряжениями, обязательными к исполнению всеми сотрудниками Контрольно-счетной палаты.
3.Направления деятельности Контрольно-счетной палаты

2.1.Контрольно-счётная палата осуществляет контрольную, экспертно-аналитическую и иные виды деятельности.

2.2.Направления деятельности Контрольно-счетной палаты определены Приложением №1 к настоящему Регламенту.

                4.Обязанности заместителя Председателя Контрольно-счетной палаты

Заместитель Председателя  Контрольно-счетная палаты (далее - заместитель Председателя)  в рамках компетенции обязан:

4.1.Участвовать в  решении возложенных на Контрольно - счетную палату  задач с установленным кругом обязанностей;

4.2.Координировать направления деятельности Контрольно-счетной палаты;
4.3.Осуществлять:

а) организацию и проведение экспертно-аналитических мероприятий, в том числе участвовать в подготовке заключения на годовой отчет об исполнении бюджета городского округа Люберцы Московской области (далее – бюджет городского округа Люберцы);

б) организацию и проведение контрольных мероприятий;

в) организацию разработки и внесение на рассмотрение Коллегии Контрольно-счетной палаты (далее – Коллегия) предложений к проекту годового плана работы Контрольно-счетной палаты;

г) организацию разработки и внесение на рассмотрение Коллегии предложений по корректировке годового плана работы Контрольно-счетной палаты;

д) координацию деятельности аудиторов при осуществлении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также общий контроль за формированием информации для ежеквартальных и годовых отчетов Контрольно-счетной палаты о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Контрольно-счетную палату Московской области, годового отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты в Совет депутатов городского округа Люберцы, иной информации и сведений о деятельности Контрольно-счетной палаты; 

е) контроль за выполнением планов работы Контрольно-счетной палаты;
ж) представление на рассмотрение Коллегии Регламента (при необходимости − внесение изменений и дополнений в Регламент);

з) в отсутствие Председателя - руководство работой Коллегии;

и) организацию методической работы;

к) общий контроль за соблюдением порядка ведения дел в Контрольно-счетной палате.

4.4.По решению Председателя заместитель Председателя в установленном законодательством порядке:
а) взаимодействует (в том числе подписывает служебные письма) с Контрольно-счетной палатой Московской области и других субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, а также со Счетной палатой Российской Федерации, территориальными управлениями Центрального Банка Российской Федерации, территориальными органами Федерального Казначейства, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований; 

б) при рассмотрении вопросов, входящих в компетенцию Контрольно-счетной палаты, по поручению Председателя или в его отсутствие участвует в работе заседаний Совета депутатов городского округа Люберцы, комиссий Совета депутатов городского округа Люберцы и рабочих групп, на других мероприятиях, проводимых с участием или по поручению Главы городского округа Люберцы;

в) представляет Контрольно-счетную палату в работе координационных и совещательных органов, созданных Советом депутатов городского округа Люберцы,  Администрацией городского округа Люберцы;

г) участвует в рассмотрении поступивших в Контрольно-счетную палату обращений, документов и материалов;

д) осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством, законами и иными нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Люберцы, Положением о Контрольно-счетной палате и настоящим Регламентом.
4.5.Заместитель Председателя исполняет полномочия Председателя Контрольно-счетной палаты  в случае его временного отсутствия (болезнь, отпуск, командировка или другие обстоятельства, временно препятствующие осуществлению полномочий Председателем).

5.Обязанности аудитора Контрольно-счетной палаты

Аудитор  Контрольно-счетной палаты (далее – аудитор) в рамках компетенции обязан:

5.1.Участвовать в решении возложенных на Контрольно - счетную палату задач с установленным кругом обязанностей;

5.2.Осуществлять экспертизу проектов решений Совета депутатов городского округа Люберцы о бюджете городского округа Люберцы; 

5.3.Осуществлять контроль за исполнением бюджета городского округа Люберцы;

5.4.Осуществлять внешнюю проверку годового отчета об исполнении бюджета городского округа Люберцы;

5.5.Осуществлять контроль за законностью, эффективностью (экономностью и результативностью) использования средств бюджета городского округа Люберцы, а также средств, получаемых бюджетом городского округа Люберцы из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5.6.Осуществлять контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими городскому округу Люберцы;

5.7.Проводить оценку эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета городского округа Люберцы, а также оценку законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета городского округа Люберцы и имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Люберцы;

5.8.Проводить финансово-экономическую экспертизу проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся обоснованности расходных обязательств городского округа Люберцы, а также муниципальных программ городского округа Люберцы;

5.9.Проводить анализ бюджетного процесса в городском округе Люберцы и разрабатывать предложения, направленные на его совершенствование;

5.10.Осуществлять организацию и проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

5.11.Систематически анализировать итоги проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, обобщать и исследовать причины и последствия выявленных отклонений и нарушений. На основе полученных данных разрабатывать предложения по совершенствованию бюджетного процесса и муниципальных правовых актов городского округа Люберцы и представлять их на рассмотрение коллегии Контрольно-счетной палаты;

5.12.Осуществлять контроль за исполнением Предписаний и Представлений, подготовленных Контрольно-счетной палатой  по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 

5.13.Осуществлять подготовку информации о ходе исполнения бюджета городского округа Люберцы, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Совет депутатов городского округа Люберцы, Главе городского округа Люберцы;

5.14.Участвовать в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

5.15.Организовывать подготовку информации для ежеквартальных и годовых отчетов Контрольно-счетной палаты о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Контрольно-счетную палату Московской области, годового отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты в Совет депутатов городского округа Люберцы, иной информации и сведений о деятельности Контрольно-счетной палаты; 

5.16.Разрабатывать и вносить на рассмотрение Коллегии Контрольно-счетной палаты предложения к проекту годового плана работы Контрольно-счетной палаты;

5.17.Проводить методическую работу;

5.18.Организовывать работу по сбору, анализу и систематизации организационно-правовой и финансово-экономической информации о закрепленных объектах контроля;

5.19.Участвовать в разработке и осуществлении мер, направленных на повышение эффективности использования финансовых средств, их экономию, усиление контроля за финансово-хозяйственной деятельностью муниципальных учреждений, обеспечение сохранности и законности использования муниципальной собственности;

5.20.Осуществлять иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные действующим законодательством.

6.Коллегия

6.1.Коллегия является постоянно действующим коллегиальным совещательным органом, обеспечивающим координацию деятельности Контрольно-счетной палаты и ее взаимодействие с Советом депутатов городского округа Люберцы, Администрацией городского округа Люберцы, а также с органами государственной власти Российской Федерации и Московской области для подготовки решений по важным вопросам в сфере внешнего муниципального финансового контроля.

6.2.Основными функциями Коллегии являются:

а) рассмотрение проектов годовых планов работы Контрольно-счетной палаты;

б) рассмотрение отчетов о результатах контрольных мероприятий и годового отчета Контрольно-счетной палаты;

в) рассмотрение заключений или отчетов о результатах экспертно-аналитических мероприятий;

г) выработка согласованных решений, направленных на выполнение задач по вопросам внешнего муниципального финансового контроля, возложенных на Контрольно-счетную палату;

д) рассмотрение стандартов внешнего муниципального финансового контроля, методик и порядков проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также дополнений и изменений к ним;

е) рассмотрение Регламента, а также дополнений и изменений к Регламенту;

ж) рассмотрение вопросов о привлечении к контрольным мероприятиям специалистов иных организаций и независимых экспертов в пределах денежных средств, предусмотренных на эти цели в соответствующем году;

з) выработка рекомендаций по организации и осуществлению внешнего  муниципального финансового контроля;

и) рассмотрение иных вопросов в сфере внешнего муниципального финансового контроля.

6.3.Коллегия имеет право:

а) принимать решения об обращении к федеральным органам исполнительной власти и органам государственной власти Московской области по вопросам осуществления и организации внешнего муниципального финансового контроля, иным вопросам, входящим в компетенцию Контрольно-счетной палаты;

б) запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для проведения заседаний Коллегии;

в) приглашать к участию в заседаниях Коллегии и заслушивать специалистов отделов аппарата по вопросам, рассматриваемым на Коллегии.
6.4.Основной формой работы Коллегии является заседание. Заседание Коллегии проводится  в соответствии с планом работы и повесткой дня заседания.

Внеплановые заседания проводятся по мере необходимости. Предложения о проведении внеплановых заседаний могут быть внесены членами Коллегии.

6.5.В состав Коллегии входят:

а) Председатель − Председатель Коллегии; 

б) заместитель Председателя и аудиторы – члены Коллегии;

6.6.В отсутствие Председателя функции Председателя Коллегии исполняет заместитель Председателя.

6.7.По решению Председателя Коллегии на заседании могут присутствовать приглашенные лица. 

6.8.Председатель Коллегии организует ее работу, ведет заседания и распределяет обязанности между членами Коллегии, осуществляет контроль за выполнением решений Коллегии. 

6.9.Член Коллегии имеет право:

а) обсуждать вопросы, внесенные в повестку дня заседания;

б) обращаться к Председателю Коллегии по вопросам, входящим в компетенцию Коллегии;

в) знакомиться с документами и иными материалами, рассматриваемыми на заседаниях Коллегии;

г) в случае несогласия с принятым решением Коллегии изложить письменно свое особое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания Коллегии.

6.10.Секретарь Коллегии:

а) осуществляет свои обязанности на постоянной основе, а в случае временного отсутствия его обязанности исполняет лицо, определяемое решением Коллегии;

б) формирует проекты планов работы Коллегии на основании указаний Председателя Коллегии и предложений членов Коллегии;

в) осуществляет организационное обеспечение заседаний;

г) осуществляет контроль за ходом подготовки заседаний;

д) ведет протокол заседания Коллегии, подписывает и предоставляет его на подпись председательствующему на заседании Коллегии;

е) организует хранение протоколов и материалов к ним в соответствии с утвержденной номенклатурой Контрольно-счетной палаты;

ж) выполняет иные поручения Председателя Коллегии по вопросам деятельности Коллегии.

6.11.Коллегия осуществляет свою деятельность на основе полугодовых планов работы. Предложения в план работы на предстоящее полугодие подаются членами Коллегии секретарю Коллегии не позднее чем за 15 рабочих дней до начала планируемого периода.

В плане работы Коллегии указываются основные вопросы повестки заседаний Коллегии, лица, ответственные за их подготовку, и сроки проведения заседаний. Планы работы Коллегии рассматриваются на заседаниях и утверждаются Председателем Коллегии. Утвержденный план работы Коллегии в пятидневный срок доводится секретарем Коллегии до ее членов и ответственных исполнителей.

6.12.Подготовку вопросов к рассмотрению на Коллегии, а также проект повестки дня очередного заседания Коллегии формирует секретарь Коллегии в соответствии с планом работы, либо по письменным предложениям членов Коллегии, направленным в адрес Председателя Контрольно-счетной палаты не позднее чем за 5 рабочих дней до дня заседания Коллегии.

Документы по вопросам, рассмотрение которых включено в проект повестки дня Коллегии, передаются секретарю Коллегии  не позднее чем за 3 рабочих дня, предшествующих дню заседания Коллегии. Секретарь Коллегии обязан незамедлительно передать эти документы членам Коллегии для ознакомления.
6.13. Заседание Коллегии является правомочным при участии в нем более половины членов Коллегии. Решения принимаются большинством голосов членов Коллегии, присутствующих на заседании, открытым голосованием путем поднятия руки. В случае равенства голосов голос Председателя Коллегии является решающим.

6.14.Итоги заседания Коллегии оформляются протоколом, который подписывают Председатель или Председательствующий и секретарь Коллегии.

6.15.В протоколе заседания Коллегии указываются:

-дата, место проведения заседания, порядковый номер заседания;

-список членов Коллегии, присутствовавших на заседании;

-список лиц, присутствовавших на заседании, не являющихся членами Коллегии, с указанием их должности и места работы; 

-вопросы повестки дня и фамилии, инициалы докладчиков и (или) содокладчиков; 

-список лиц, выступавших на заседании;

-краткая запись содержания доклада, сообщения или выступления;

-результаты голосования по вопросу с формулировкой принятого решения.

Образец формы протокола заседания Коллегии приведен в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

6.16.Протокол заседания Коллегии оформляется в течение 3 (трех) рабочих дней со дня проведения заседания. 

7.Организация планирования работы и отчетность Контрольно-счетной палаты

7.1.Порядок планирования работы Контрольно-счетной палаты определяется стандартом «Планирование работы Контрольно-счетной палаты», утвержденным распоряжением  Контрольно-счетной палаты. 
7.2.Порядок подготовки отчетности о деятельности  Контрольно-счетной палаты определяется Порядком осуществления полномочий Контрольно-счетной палаты по внешнему муниципальному финансовому контролю,  утвержденному решением Совета городского округа Люберцы. 
7.3.Организация планирования работы Контрольно-счетной палаты и общий контроль за формированием и выполнением плана осуществляется  заместителем Председателя.

7.4.Организация подготовки ежегодного отчета о работе Контрольно-счетной палаты осуществляется аудиторами. Общий контроль за формированием ежегодного отчета о работе Контрольно-счетной палаты осуществляется заместителем Председателя.

8.Порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий 
8.1.Порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палаты определяется стандартами внешнего муниципального финансового контроля:

СФК № 101 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»;

СФК № 102 «Экспертиза проектов муниципальных правовых актов городского округа Люберцы Московской области»;
СФК № 103 «Оперативный контроль исполнения решений о бюджете»;
СФК № 104 «Экспертиза проектов муниципальных программ городского округа Люберцы Московской области»;
СФК № 105 «Экспертиза проекта бюджета городского округа Люберцы Московской области на очередной финансовый год и плановый период»;
СФК № 106 «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия»;
СФК № 107 «Проведение  аудита в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд»;
СФК № 108 «Контроль реализации результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий»;

СФК № 109 «Проведение внешней проверки годовой бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств городского округа Люберцы Московской области»;
СФК № 110 «Организация и проведение внешней проверки годового отчета об исполнении местного бюджета»;
СФК № 111 «Проведение аудита эффективности использования муниципальных средств";
СФК № 112 «Экспертиза проекта решения Совета депутатов об исполнении местного бюджета за отчетный финансовый год";
СФК № 113 «Проведение и оформление результатов финансового аудита»;
СФК №114 «Экспертиза внесений изменений в бюджет городского округа Люберцы Московской области».
9.Порядок исполнения поручений в Контрольно-счетной палате

9.1.Служебная корреспонденция, поступившая в Контрольно-счетную палату, а также проекты распоряжений Контрольно-счетной палаты, проекты распоряжений Председателя, проекты ответов на письма и другие документы представляются для рассмотрения:

Председателю с 14.00 до 15.00 ежедневно, срочные и оперативные – незамедлительно.
9.2.Документы для исполнения содержащихся в них поручений или принятым по ним поручениям рассылаются исполнителям в течение одного рабочего дня, а срочные и оперативные – незамедлительно.

9.3.Если исполнение документа поручено нескольким лицам и в поручении не указан ответственный исполнитель, ответственным за подготовку обобщенной информации является лицо, указанное в поручении первым.

Соисполнители не позднее, чем за 5 рабочих дней до истечения срока исполнения документа представляют ответственному исполнителю служебные или докладные записки для составления отчета либо сообщают свое мнение по обозначенному в документе вопросу в другой форме, устраивающей ответственного исполнителя.

Ответственному исполнителю дается право созыва соисполнителей, которые в равной степени несут ответственность за качественную и своевременную подготовку проектов документов.

9.4.Сроки исполнения поручений по различным вопросам устанавливаются в соответствии с действующим законодательством, Инструкцией по делопроизводству в Администрации городского округа Люберцы и Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной палате. 

9.5.В случае если поручение не исполнено в установленный срок, ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней после истечения срока, установленного для исполнения поручения, представляет должностному лицу, давшему поручение, объяснение о ходе исполнения поручения с указанием должностных лиц, на которых возложено исполнение поручения, причин его неисполнения в установленный срок и мер ответственности, предлагаемых или принятых в отношении виновных в неисполнении поручения муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты.

10.Контроль за исполнением поручений

10.1.Контроль за исполнением поручений Председателя обеспечивает уполномоченное лицо, ответственное за делопроизводство, назначаемое распоряжением Председателя Контрольно-счетной палаты (далее - уполномоченное лицо, ответственное за делопроизводство).

10.2.Уполномоченное лицо, ответственное за делопроизводство, прекращает контроль на основании:

а) принятия правового акта или распорядительного документа;

б) документированной информации (включая письменный ответ на поступившее обращение, запрос и т.п.); 

в) соответствующей резолюции Председателя или представленной определенными Председателем должностными лицами документированной информации о решении, принятом Председателем (в отношении поручений Председателя).
11.Основные правила организации делопроизводства

11.1.Правила организации работы с документами в Контрольно-счетной палате определяются Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной палате.

Работа с секретными документами, шифротелеграммами, другими документами ограниченного доступа, а также обработка секретной и другой информации ограниченного доступа осуществляется в соответствии со специальными инструкциями.

11.2.Ответственность за организацию и ведение делопроизводства в Контрольно-счетной палате возлагается на уполномоченное лицо, ответственное за делопроизводство.

11.3.Распоряжения Контрольно-счетной палаты, распоряжения Председателя, а также исходящие служебные письма оформляются на бланках установленной формы.

11.4.Документы, образовавшиеся в процессе деятельности Контрольно-счетной палаты, подлежат сдаче в архив в установленном порядке. 

12.Порядок подготовки, внесения и рассмотрения правотворческой инициативы по вопросам деятельности Контрольно-счетной палатой
12.1.В соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате, Контрольно-счетная палата обладает правом правотворческой инициативы по вопросам своей деятельности.

12.2.Подготовка, внесение и рассмотрение проектов муниципальных нормативных правовых актов осуществляется в соответствии с Регламентом Совета депутатов городского округа Люберцы.  

13.Порядок подготовки и принятия распоряжений в Контрольно-счетной палате

13.1.Председатель издает в пределах своей компетенции в соответствии с федеральным законодательством, законами и иными нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Люберцы распоряжения Председателя Контрольно-счетной палаты, обязательные для исполнения сотрудниками Контрольно-счетной палаты.

Распоряжения Председателя издаются по вопросам правового, документационного, информационного, организационного, кадрового и финансового обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты.

13.2.Контрольно-счетной палатой по вопросам, находящимся в ее компетенции, издаются распоряжения. 

13.3.Распоряжения Контрольно-счетной палаты и распоряжения Председателя вступают в силу со дня их подписания и регистрации, если иное не установлено законодательством или самими документами.

13.4.Регистрация распоряжений Председателя и распоряжений Контрольно-счетной палаты осуществляется в течение одного рабочего дня со дня их подписания Председателем.

13.5.Внесение изменений в распоряжения Контрольно-счетной палаты или распоряжения Председателя, признание их утратившими силу осуществляется путем издания соответственно распоряжения Контрольно-счетной палаты и распоряжения Председателя. 

13.6.Оформление проектов распоряжений Председателя и распоряжений Контрольно-счетной палаты (далее – проекты) регламентируется Инструкцией по  делопроизводству в Контрольно-счетной палате.

13.7.Подготовка проектов производится по поручениям Председателя, заместителя Председателя, аудиторов.  
13.8.Проекты на утверждение Председателю вносятся ответственным исполнителем.

Функции ответственного исполнителя возлагаются на заместителя Председателя, аудиторов и начальника контрольно-аналитического отдела.

Ответственный исполнитель осуществляет анализ проекта на предмет:

а) необходимости и целесообразности его подготовки;

б) полноты и четкости изложения в тексте проекта вносимого вопроса;

в) необходимости отмены, изменения или дополнения ранее принятых (изданных) распоряжений Председателя или распоряжений Контрольно-счетной палаты по вносимому вопросу.
13.9.Подготовка проектов осуществляется исполнителем.

Функции исполнителей возлагаются на муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты.

Исполнитель:

а) готовит проект с учетом требований настоящего Регламента и Инструкцией по  делопроизводству;

б) представляет проект ответственному исполнителю;

в) осуществляет справочную и консультативную работу по принятому (изданному) распоряжению Председателя или распоряжению Контрольно-счетной палаты.

13.10.Возможно совпадение функций исполнителя и ответственного исполнителя.

13.11.Главный аналитик Контрольно-счетной палаты систематически проводит анализ законодательных и нормативных правовых актов Российской федерации, Московской области, муниципальных нормативных правовых актов городского округа Люберцы по вопросам, относящимся к сфере деятельности Контрольно-счетной палаты, и в порядке, установленном настоящим Регламентом, готовит проекты о внесении соответствующих изменений, признании утратившими силу отдельных положений (норм) и актов, противоречащих законодательству и вновь принятым нормативным правовым актам.

14. Порядок привлечения специалистов (экспертов) к выполнению работ (оказанию услуг) для обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты

14.1.Настоящий порядок распространяется на договоры, по которым осуществляется выполнение работ (оказание услуг) на сумму, не превышающую установленного Банком России предельного размера расчетов наличными деньгами между юридическими лицами по одной сделке.

14.2.При привлечении специалистов (экспертов) необходимо руководствоваться федеральным законодательством, законами и иными нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Люберцы.
14.3.Контрольно-счетная палата может привлекать на возмездной или безвозмездной основе к проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также для иных нужд специалистов и независимых экспертов в пределах утвержденных бюджетных ассигнований по смете.

14.4.Специалист (эксперт), привлекаемый к проведению контрольного, экспертно-аналитического или иного мероприятия, должен быть компетентным, иметь высшее профессиональное образование, соответствующую квалификацию и опыт работы, необходимые знания, навыки, умения, лицензию на осуществление вида деятельности в случае, если деятельность подлежит аттестации, лицензированию и т.п.

14.5.В качестве специалиста (эксперта) не может привлекаться лицо, лично заинтересованное в результатах контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, либо на которое способны оказывать влияние заинтересованные в результатах работы (оказании услуги) физические и юридические лица.

14.6.Аудитор, начальник отдела, инициирующий заключение договора (далее – Инициатор договора), обязан:

14.6.1.Вынести на очередное заседание Коллегии предложение о привлечении специалиста (эксперта) на контрольное или экспертно-аналитическое мероприятие, оформленное в виде докладной записки с обоснованием необходимости заключения договора и стоимости его работ (оказания услуг).

В случае привлечения специалиста для иных нужд Контрольно-счетной палаты докладная записка составляется на имя Председателя без вынесения на Коллегию.

14.6.2.Представить обоснованные предложения о стороне, являющейся исполнителем по договору, с учетом требований, содержащихся в пунктах 14.4–14.5 настоящего Регламента, с приложением копий подтверждающих документов.

14.6.3.Обеспечить представление следующих документов и сведений об исполнителе:

а) в случае, если исполнителем является физическое лицо:

копии паспорта;

копии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

копии свидетельства о постановке физического лица на налоговый учет;

копии диплома, аттестата на осуществление вида деятельности (в случае, если деятельность подлежит аттестации);

б) иных документов (при необходимости).

14.6.4.Разработать задание на выполнение работ (оказание услуг), являющееся неотъемлемой частью договора, в котором указать задачи, подлежащие выполнению. 
Образец формы типового задания приведен в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.
14.6.5.При наличии надлежащим образом оформленного положительного решения о привлечении специалиста (эксперта) подготовить в соответствии с настоящим Регламентом и согласовать проект договора с приложением, перечисленных в пункте 13.6.3 настоящего Регламента, документов и сведений.

14.7.Права, обязанности и ответственность специалистов (экспертов), привлекаемых по договорам, регулируются Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области.

14.8.Права, обязанности и ответственность специалистов (экспертов) детализируются в договоре, а также в задании на выполнение работ.

14.9.Специалист (эксперт) несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, а также установленную условиями заключенного с ним договора, в том числе:

а) за недостоверность представленных сведений, необходимых для заключения договора;

б) за содержание сведений, изложенных в отчете о выполнении работ (оказании услуг);

в) за наступление негативных правовых последствий, причиной которых стала его деятельность.

14.10.Стоимость работ (услуг) по договору рассчитывается в зависимости от сложности и объема выполняемой работы и должна основываться на результатах анализа соответствующего рынка работ (услуг) и исходить из принципа экономии.

14.11.Инициатором договора осуществляется контроль за его выполнением в части:

а) своевременного и качественного выполнения исполнителем обязательств по заключенному договору;

б) соблюдения исполнителем требований, содержащихся в задании на выполнение работ (оказание услуг), в случае участия в контрольном и экспертно-аналитическом мероприятии;

в) предоставления исполнителем отчета о выполнении работ (оказании услуг).

14.12.Завершение работы по договору оформляется актом о приеме выполненных работ (оказанных услуг), который является основанием для расчета с исполнителем за выполненную работу (оказанную услугу) или ее этапа.
14.13.Оплата выполненных работ (оказанных услуг) производится на основании подписанного сторонами акта о приеме выполненных работ (оказанных услуг) в соответствии с условиями договора.

15.Порядок рассмотрения запросов депутатов и правоохранительных органов, работы с обращениями граждан и организаций, прием граждан
15.1.Запрос представительного органа, запрос депутата рассматривается в Контрольно-счетной палате в порядке и в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Московской области о статусе депутата и Уставом городского округа Люберцы на основании поручения Председателя. 

15.2.Запросы, поступающие в соответствии с законодательством Российской Федерации и Московской области из правоохранительных органов, исполняются в Контрольно-счетной палате в указанный в запросе срок, а если срок не установлен − в течение 30 дней.

В случае, если запрашиваемая информация не может быть предоставлена в указанный в запросе срок, инициатору запроса направляется ответ о невозможности его исполнения в срок с указанием причин, а также возможного срока исполнения запроса.

15.3.Предоставление документов на основании постановления о производстве выемки или обыска осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Изъятие документов из дел постоянного хранения допускается в случаях, предусмотренных федеральными законами, и производится с разрешения Председателя.

15.4.Запросы и постановления, оформленные и представленные с нарушением установленного порядка, не исполняются и возвращаются инициатору с указанием причин неисполнения.

15.5.В рамках деятельности Контрольно-счетной палатой рассматриваются индивидуальные и коллективные обращения (предложения, заявления и жалобы граждан и организаций (далее − обращения граждан), а также ходатайства в их поддержку по вопросам оказания муниципальных услуг), поступающие в письменной форме, в форме электронных сообщений или в форме устного обращения к должностному лицу во время личного приема граждан.

При необходимости орган местного самоуправления городского округа Люберцы, депутат Совета депутатов городского округа Люберцы, направившие обращение гражданина, а также ходатайствующая организация, информируются о результатах его рассмотрения.

15.6.Рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан.

15.7.Подготовка проектов писем Контрольно-счетной палаты осуществляется исполнителями по поручению Председателя.
При наличии нескольких должностных лиц, определенных резолюцией, проект письма готовит исполнитель, указанный ответственным должностным лицом в резолюции первым (если иное не предусмотрено резолюцией).

15.8.Предложения по проекту письма направляются ответственному должностному лицу, исходя из сроков, указанных в резолюции, плана работы Контрольно-счетной палаты на соответствующий год, сроков, определенных законодательством Российской Федерации, Московской области и муниципальными нормативными правовыми актами для подготовки ответа на письмо, его согласования со всеми заинтересованными должностными лицами. 

                       16. Порядок представления интересов Контрольно-счетной палаты

16.1. Председатель может выступать представителем Контрольно-счетной палаты в суде и вправе совершать от ее имени все процессуальные действия, в том числе имеет право на подписание искового заявления и отзыва на исковое заявление, заявления об обеспечении иска, на полный или частичный отказ от исковых требований и признание иска, изменение оснований или предмета иска, заключение мирового соглашения, соглашения по фактическим обстоятельствам, а также право на подписание заявления о пересмотре судебных актов по вновь открывшимся обстоятельствам, обжалование судебного акта. Полномочия иных представителей определяются в доверенности, подписываемой Председателем.

16.2. Доверенность − письменное уполномочие, выдаваемое Председателем, заместителю Председателя, иным должностным лицам Контрольно-счетной палаты для подписания договоров, а также на представление интересов Контрольно-счетной палаты в судах и других организациях.

16.3. Срок действия доверенности не может превышать трех лет. Если срок в доверенности не указан, то она действует в течение года.

16.4. Доверенность оформляется на бланке Контрольно-счетной палаты в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

17.Ответственность за несоблюдение требований, установленных настоящим Регламентом

17.1.Несоблюдение требований настоящего Регламента сотрудниками Контрольно-счетной палаты влечет наложение на них дисциплинарной ответственности, установленной законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными нормативными правовыми актами.
Приложение № 1 к Регламенту 

Направления деятельности 

Контрольно-счетной палаты 

Основными направлениями деятельности Контрольно-счетной палаты являются:
1) контроль за исполнением бюджета городского округа Люберцы;

2) экспертиза проектов бюджета городского округа Люберцы;

3) внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета городского округа Люберцы;

4) организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета городского округа Люберцы, а также средств, получаемых бюджетом городского округа Люберцы из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими городскому округу Люберцы;

6) оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета городского округа Люберцы, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета городского округа Люберцы и имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Люберцы;

7) финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся обоснованности расходных обязательств городского округа Люберцы, а также муниципальных программ;

8) анализ бюджетного процесса в городском округе Люберцы и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

9) подготовка информации о ходе исполнения бюджета городского округа Люберцы, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Совет депутатов городского округа Люберцы, Главе городского округа Люберцы;

10) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

11) иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные действующим законодательством.

Приложение № 2 к Регламенту
ПРОТОКОЛ

заседания коллегии Контрольно-счётной палаты 

городского округа Люберцы
№ ___

г. Люберцы 
                                                                                       «___» _________ 20__ года

Присутствовали: указываются фамилии и инициалы членов Коллегии.

Отсутствовали: указываются фамилии и инициалы членов Коллегии.

Приглашенные: указываются фамилии, инициалы приглашенных лиц.

Повестка дня:

1. Указывается тема рассматриваемого вопроса (фамилия, инициалы докладчика и содокладчика (содокладчиков);  

2. Указывается тема рассматриваемого вопроса (фамилия, инициалы докладчика и содокладчика (содокладчиков)

1-й вопрос: 

Слушали:
приводятся инициалы и фамилия докладчика, краткая запись содержания доклада, сообщения.

Выступили: приводятся инициалы и фамилия докладчика, краткая запись содержания выступления.

Решили: по пунктам излагаются принятые решения.

Голосовали : 
«за» - ___, «ПРОТИВ» - ___, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» - ___.

2-й вопрос: 

Слушали:
приводятся инициалы и фамилия докладчика, краткая запись содержания доклада, сообщения.

Выступили: приводятся инициалы и фамилия докладчика, краткая запись содержания выступления.

Решили: по пунктам излагаются принятые решения.

Голосовали : 
«за» - ___, «ПРОТИВ» - ___, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» - ___.

Председательствующий 

на заседании Коллегии





инициалы, фамилия

Секретарь 

на заседании Коллегии
 




инициалы, фамилия

Приложение № 3 к Регламенту
Типовое задание 

на выполнение работ (оказание услуг) 

1.В соответствии с договором от ________ № ________ __________________________________________________________________

(Ф.И.О. привлекаемого независимого эксперта)

принимает на себя обязательства по выполнению следующих работ (услуг)
: 

1) ________________________________________________________;

2) ________________________________________________________;

3) ________________________________________________________.

2.Результатом выполненной работы (оказанной услуг) считается передача заказчику _____________________________
.

3.Все работы должны быть выполнены надлежащим образом, в полном объеме, в срок
 ________________________. 

Аудитор

Начальник отдела                  _____________
_________________________





   (подпись)   
                (Ф.И.О. должностного лица)
С заданием ознакомлен (-а) ___________     _____________________________ 

           (подпись)                   (Ф.И.О. привлекаемого 

                                   независимого специалиста или эксперта)
� В случае привлечения независимого специалиста (эксперта) к проведению контрольного или экспертно-аналитического мероприятия указывается его наименование со ссылкой на пункт Плана работы Контрольно-счетной палаты городского округа Люберцы, а также перечень вопросов Программы проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, которые за ним закрепляются.


В случае привлечения независимого специалиста (эксперта) для осуществления работы (работ), требующей специализированных знаний и не связанной с участием в контрольных или экспертно-аналитических мероприятиях, указываются вопросы, для выполнения которых он привлечен.


В случае привлечения независимого специалиста (эксперта), привлекаемого разово для иных целей, указывается для какой работы (услуги) он привлечен.


� Указывается форма передачи выполненной работы (оказанной услуги): письменно на бумажном носителе, в электронной форме, в ином виде, необходимом для использования Контрольно-счетной палатой городского округа Люберцы результатов работы (услуги).


� Указывается срок выполнения работы (оказания услуги). При осуществлении работы (услуги) по этапам указываются этапы выполнения работ (услуг).
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